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Konu: Belge Yönetimi ve Arşiv İşlemleri
  





Evrak Numarası (sayı) ve Tarih
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KURUM VE BİRİM ARŞİV BİRİMİ
	AARŞİV EVRAKI İSTEM FORMU
	TARİH
	     ...... / ...... / 20...

	İSTENEN  EVRAKIN

	DOSYA - KLASÖR NO
	TARİHİ / YILI
	KONUSU 
	EKİ

	

	 
	
	 

	NOT: Evrak klasör olarak verilecekse, toplam klasördeki evrak adeti yazılacaktır. 

	EVRAKI  İSTEYENİN

	ADI SOYADI
	KURUMU / BİRİMİ
	GÖREVİ
	TEL NO
	İMZASI

	
	 
	 
	 
	

	
Yukarıda açıklaması yapılan evrak, istekliye …....../....... ./..........  tarihinde tarafımdan teslim edilmiştir.                                                                                                      TESLİM EDEN
                                                                                                                                                                                                                                                                             ARŞİV GÖREVLİSİ
                                                                                                                                                                                                                                                                          ADI, SOYADI/İMZASI

	EVRAKIN İADE İŞLEMİ

	Yukarıda açıklaması yapılan evrak   ....../....../.......  tarihinde merkezi arşive teslim alınmıştır.

	TESLİM EDEN
	
TESLİM ALAN ARŞİV GÖREVLİSİ
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Kullanilmasi Zorunlu Gériilen Ozel Kodlar Yaziya Nasil Yansitilacaktir? ;jj T.C. SAGLIK BAKANLIGI
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7/ GENEL MUDURLUGU
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* Sayl boéliminde dosya numarasinin, haberlesme kodunun hemen
ardindan (-) isareti ile kullaniimasi gerektigi ifade edilmistir.

* Seri numarasl tasiyan veya dosyalanmasinda 6zel numaralari 6nem
taslyan vyazismalarda, dosya numarasinin hemen ardindan “koseli
parantez” icerisinde 0zel numaralar dosya numarasina ilave
edilebilmektedir.

SayI1: E-57955685 -903.07.02-[MM19280]-3473

idari Birim Kodu Dosya Kodu Ozel kod Evrak Kayit No
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T.C. SAGLIK
BAKANLIGI

Arsivlerin olusturulmasi (Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yénetmelik)

MADDE 9- (1) YiiklimlUler; merkez teskilatinda "Kurum Arsivi", tasra, bolge ve yurt disi teskilatlarinda ise "Merkezi
Arsiv"ler kurmakla yukdmludar.

(2) Birimler, ihtiyac¢ halinde glincelligini kaybetmemis olarak aktif bir bicimde ve gtinlik is akisi icerisinde kullanilan
belgelerin belirli bir stire muhafaza edilecegi birim arsivlerini olusturabilir.

Tanimlar (Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yénetmelik)

Merkezi arsiv: Yikiimlilerin merkez tegkilati disinda tasra, bolge, yurt disi ve benzeri yerlerde olusturulan ve
belgelerin birim arsivlerine nazaran daha uzun sireli saklandigi arsivleri tanimlar.

il Saglik Mudrliikleri,

ilce Saghk Midarliikleri,

Hastaneler,

Agiz ve Dis Sagligi Merkezi/Hastaneleri

il Halk Saghgi Laboratuvarlari,

112 Acil Saglik istasyonlari Bashekimlikleri

Toplum Sagligi Merkezleri
Merkezi argivlerini olustururlar.
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